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1 MANUEL UTILISATEUR 

1.1 BUT 
Ce document a pour but de montrer l’ensemble des fonctionnalités offertes par DK6000, ainsi que de proposer certains exemples et 
routines d’utilisation. 
 
Attention les liens des menus et les boutons d’actions présents dans les captures d’écran de ce document peuvent être 
modifiés sur votre écran en fonction des droits qui vous sont accordés. 

1.2 STRUCTURE DU DOCUMENT 
Ce manuel présente de manière synthétique et par l’utilisation de schémas l’accès aux modules de DK6000. 

1.3 CONTEXTE DE DK6000 
L’application « DK6000 » de la société MESSIER-BUGATTI est un outil de gestion des dossiers Fournisseur, des agréments 
Fournisseur MESSIER-BUGATTI et de diffusion de documents contractuels par le biais d’un Intranet/Extranet. 

1.3.1 Présentation 
L’application DK6000 regroupe le processus d’agrément Fournisseurs et le processus de gestion documentaire au sein de Messier-
Bugatti et vers l’extérieur. Son interface WEB la rend accessible au sein du système d'information du Groupe SAFRAN et à distance 
(INTERNET) à tout utilisateur authentifié. 
DK6000 permet de : 
• Mettre en œuvre une base centrale des fournisseurs agréés et le suivi des agréments. 
• Mettre en œuvre des processus collaboratifs entre les acheteurs, les gestionnaires qualité et les fournisseurs pour les 

échanges électroniques documentaires et accusés de téléchargement ou de réception associés. 
• Accéder directement à la documentation requise via un Intranet/Extranet sécurisé. 

1.3.2 Les agréments  
Avant qu’un fournisseur ne puisse produire un équipement pour Messier-Bugatti, il doit être qualifié et recevoir un agrément. 
L’agrément est accordé pour une prestation ou un produit. 

1.3.3 Les diffusions 
Pour qu’un fournisseur puisse réaliser une prestation ou produire un équipement pour Messier-Bugatti, il doit être en possession 
d’un certain nombre de documents (normes). La diffusion de la documentation est de la responsabilité de Messier-Bugatti. 

1.4 MODE D’ACCES 
Pour accéder au site, deux moyens sont possibles : 

o Cliquer sur l’icône sur le bureau virtuel de l’Intranet MESSIER-BUGATTI 
o Renseigner une adresse (URL) spécifique dans un navigateur Internet. 

Le site est compatible Internet Explorer version 6 ou Mozilla Firefox 1.0 (ou supérieur) 
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2 PARTIES COMMUNES 

2.1 PRINCIPES COMMUNS 

2.1.1 Principe de confirmation 
Tous les formulaires sauf ceux permettant une recherche, demande une confirmation après que les champs qu’ils comportent aient 
été remplis. 

2.1.2 Principe de tri des listes 
Toutes les colonnes des tableaux du site permettant un tri, fonctionnent de la manière suivante. Lors du premier clic, la colonne est 
triée de manière ascendante, lors du second, elle est triée de manière descendante. 

2.1.3 Principe des liens 
Les liens portant sur des données comme les prestations, les produits, les évènements, … permettent de visualiser le détail de 
l’élément. 

2.2 IDENTIFICATION EN INTRANET (SITES MESSIER-BUGATTI OU SAFRAN) 

2.2.1 Présentation  
Toutes les pages de l’application, à l’exception de la page d’accueil, ne sont accessibles qu’après identification. Il faut indiquer son 
identifiant et son mot de passe. 

 

2.2.2 Gestion de l’identification 

� Changement du mot de passe 
Lors de la première connexion d’un compte, le mot de passe est une valeur par défaut : DK6000web. Le compte n’a aucun droit sur 
le site, à part celui de modifier son mot de passe. 
Une fois que l’utilisateur a modifié son mot de passe et qu’il s’est reconnecté une nouvelle fois, les droits de son profil s’appliquent. 
 
Après une réinitialisation du mot de passe par l’administrateur, le cas de figure est similaire : le compte a le mot de passe par défaut 
et aucun droit sur le site ; l’utilisateur doit changer son mot de passe et se reconnecter. 
 
Par la suite, un utilisateur peut changer de mot de passe quand il le souhaite. Pour cela, il lui faut saisir le mot de passe précédent et 
deux fois le nouveau mot de passe (la répétition garantit qu’il n’y a pas eu d’erreur dans la frappe du nouveau mot de passe). 
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Voici l’écran de modification du mot de passe : 

 
� Nombre limité de tentatives d’identification 

Si un utilisateur fait N tentatives de connexion successives avec un mot de passe incorrect, son compte est « brûlé ». Cela signifie 
que, pour des raisons de sécurité, il ne peut plus tenter de se connecter. Il doit alors faire appel au superviseur, qui réinitialisera son 
compte. 
Le nombre maximum de tentatives, N, est en principe fixé à 5. 
 
 Si le mot de passe est erroné : 

 
Si le compte des utilisateurs est interdit :  
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2.3 IDENTIFICATION EN INTERNET 
Pour accéder au site: 
4 Rendez – vous dans l’espace fournisseur du site messier-bugatti. 

 
 

4 Puis cliquez sur APPLICATIONS dans le menu. 

Â Si vous vous êtes déjà identifié, vous aurez accès à la liste de vos applications. 

 

Â Sinon, vous aurez accès à la mire de connexion, puis une fois identifié, vous pourrez voir les applications qui vous 
sont accessibles. 

 

2.4 ACCES AUX CONDITIONS D’UTILISATION 
Le lien se trouve dans le pied de page. 
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3 PAGE D’ACCUEIL 
Une fois que l’utilisateur MB (ayant le profil superviseur) est connecté, l’écran d’accueil suivant, affichant la liste des sites 
fournisseurs  apparaît : 

 
L’accès direct à l’écran de gestion d’un fournisseur se fait par un clique direct sur le nom du fournisseur 
 
Le bandeau de navigation de gauche comprend 7 liens : 

4 Accueil : retour à la page d’accueil 
4 Bilans : accès à l’écran de gestion des Bilans  
4 Fournisseurs : accès à l’écran de gestion des Fournisseurs  
4 Produits : accès à l’écran de gestion des Produits Produits  
4 Prestations : accès à l’écran de gestion des Prestations  
4 Documents : accès à l’écran de gestion des Documents  
4 Administration : accès à l’écran d’ Administration   

Â Ce bandeau est accessible a tout moment. 

3.1 MODIFICATION DE LA LANGUE 
La langue de l’interface peut être modifiée dans grâce au lien dans le bandeau. 

Â La langue préférée peut être mémorisée dans son profil 

3.2 DELEGATION DES DROITS 
On peut déléguer ses droits à partir de la page d’accueil. 
Il faut d’abord rechercher l’utilisateur à qui on veut déléguer ses droits. 
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Puis renseigner les informations de la délégation. 

 
Ensuite nous pouvons suivre la délégation également à partir de la page d’accueil. 

 
On a la possibilité de la modifier ou de la supprimer. 

3.3 ACCES AUX SITES WEB DU GROUPE 
Le lien se trouve en dessous du bandeau à droite. 

3.4 ACCES AUX CONTACTS 
Le lien se trouve dans le bandeau. 

3.5 ACCES AUX INFORMATIONS LEGALES 
Le lien se trouve dans le pied de page. 

4 MODULE PROFIL 
Vous pouvez visualiser votre profil (et vos actions autorisées) à l’aide du lien dans le bandeau. 
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Il peut également modifier les informations de son profil en cliquant sur modifier. 

 

4.1 MES COORDONNEES  
Vos coordonnées peuvent être modifiées et mémorisées dans votre profil. 
4 Email 
4 Numéros téléphoniques (fixe, mobile, télécopie) 

Â Pour la lisibilité, l'insertion du tiret "-" est possible dans les numéros téléphoniques 

4.2 CHOIX DE MA LANGUE PREFEREE 
La langue de l’interface peut être modifiée et mémorisée dans votre profil. 
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5 GESTION DES BILANS 

 
A partir de l’écran d’accueil, cliquer sur « Bilans » 
L’écran suivant apparaît : 

 
Différents sous-menus apparaissent :  

4 Gestionnaire d’agréments 
4 Acheteurs 
4 Division utilisatrice 
4 Sites Fournisseurs 
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5.1 GESTIONNAIRE D’AGREMENTS 

5.1.1 Ecran de recherche 

 
Saisir tout ou partie du nom du gestionnaire et cliquer sur « Rechercher » 
L’écran résultat de Recherche apparaît 

5.1.2 Résultat de recherche 

 
Actions possibles : 

4 Cliquer sur « Exporter vers Excel » : enregistre le bilan des gestionnaires d’agrément au format Excel : 

� BilanGeneral.xls 

 
4 cliquer sur « Sélection » pour sur la ligne d’un gestionnaire souhaité 

Résultat : Ecran  bilan Général d’un gestionnaire 
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5.1.3 Ecran  bilan Général d’un gestionnaire 

 
Actions possibles :  

4 Cliquer sur « Exporter vers Excel » : enregistre le bilan du gestionnaire d’agrément au format Excel : 
Résultat : BilanGeneral.xls 

� BilanGeneral.xls 

 
 

- Cliquer sur « Détails » : Résultat : Détail Bilan d’un gestionnaire 

5.1.4 Ecran Détail bilan d’un gestionnaire 

 
Actions possibles : 

4 Cliquer « Exporter sous Excel » : Résultat BilanGeneralDetails.xls 
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� BilanGeneralDetails.xls 

 

5.2 ACHETEURS 

5.2.1 Ecran de recherche 

 
 
saisir tout ou partie du nom et cliquer sur « Rechercher » 

5.2.2 Ecran résultat de la recherche d’Acheteurs 

 
Actions possibles : 

- Cliquer sur « Exporter vers Excel » : résultat = Export Excel : BilanGeneral.xls 
- cliquer sur « Sélection » pour sur la ligne d’un gestionnaire souhaité 

Résultat : Ecran bilan Général d’un acheteur 
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5.2.3 Ecran bilan Général d’un acheteur 

 
 
Actions possibles : 

4 Cliquer sur « Exporter vers Excel » Résultat = BilanGeneral.xls 

� BilanGeneral.xls 

 
4 Cliquer sur « détails » pour le gestionnaire d’agrément sélectionné  
- Résultat : Ecran Bilan Général Détails 

5.2.4 Ecran Bilan Général Détails 
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Actions possibles : 
- Exporter vers Excel : Résultat = BilanGeneralDetails.xls 

� BilanGeneralDetails.xls 

 

5.3 DIVISION UTILISATRICE 

5.3.1 Ecran de recherche 

 
Sélectionner le type d’événement à l’aide de la liste déroulante 
Résultat Ecran Bilan par division utilisatrice 

5.3.2 Ecran Bilan par division utilisatrice 

 
 
Actions possibles :  

4 Cliquer sur « Détails » de la Raison sociale concernée  
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Résultat : Ecran  
4 Cliquer sur « Exporter vers Excel »  
Résultat : BilanGeneral.xls 

� BilanGeneral.xls 

 
 

5.3.3 Ecran Bilan par division utilisatrice 

 
Action possible : Cliquer sur « Exporter vers Excel » 
Résultat : BilanGeneralDetails.xls 
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� BilanGeneralDetails.xls 

 

5.4 SITES FOURNISSEURS 

5.4.1 Ecran de recherche 

 
Actions possibles : 

4 cliquer sur le bouton radio « raison sociale » et saisir tout ou partie de la raison sociale, puis cliquer sur 
« rechercher » 

4 cliquer sur le bouton radio « code» et saisir tout ou partie du code, puis cliquer sur « rechercher » 
Résultat : Ecran résultat de recherche 

5.4.2 Ecran résultat de recherche 

 
Actions possibles : 

4 Cliquer sur « Exporter vers Excel » Résultat = BilanGeneral.xls 
4 Cliquer sur « détails » pour le site fournisseur sélectionné  
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- Résultat : Ecran Bilan Général Détails 

� BilanGeneral.xls 

 

5.4.3 Ecran Bilan Général Détails 

 
Actions possibles : 

4 cliquer sur « Exporter vers Excel » 
Résultat : BilanGeneralDetails.xls 
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� BilanGeneralDetails.xls 

 
6 GESTION DES FOURNISSEURS 

6.1 LISTES ET EXTRACTION 

6.1.1 Recherche 
On peut faire des recherches par type de bilan : 

 
Par exemple, en faisant une recherche par prestation, on récupère l’ensemble des sites fournisseurs étant agréé pour n’importe quel 
prestation :  
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On peut réaliser un export vers Excel, ou visualiser le détail d’un site fournisseur : 

 
On peut également réaliser un export vers Excel. 

6.2 SOCIETE MERE 

6.2.1 Recherche 
On peut effectuer une recherche par raison sociale : 

 
On peut également créer une société mère. 
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6.2.2 Détail d’une société mère 
En cliquant sur le lien d’une société mère, on visualise sa fiche. 

 
On peut modifier ou supprimer un société mère.  

Â On ne peut supprimer une société mère que si elle ne possède pas de sites fournisseurs. 

On peut visualiser les sites fournisseurs d’une société mère. 

 
On peut ajouter un site fournisseur à une société mère : 
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6.3 FOURNISSEUR 

6.3.1 Recherche 
On peut rechercher un site fournisseur par son code ou sa raison sociale, on peut limiter la recherche au fournisseur de second 
rang. 
On peut également recherche les sites fournisseur possédant des agréments officiels d’un certain type, ou bien encore des 
évènements d’un certain type. 

 

6.3.2 Détail d’un site fournisseur 
En cliquant sur le lien d’un site fournisseur, on visualise sa fiche : 
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On peut modifier ou supprimer un site fournisseur. On ne peut supprimer un site fournisseur que s’il ne possède aucun lien. 

6.3.3 Alertes 
On affiche les évènements de type alerte du site fournisseur : 
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6.3.4 Agréments MB 
On peut visualiser les agréments MB ainsi que leur état. 

 

 
On y trouve la prestation, sont état actuel, avec la date de dernière modification, et en fin la liste des circuit de validation par lesquels 
elle est passée avec leur état : Evaluation ou Terminér (on précise s’il y a eu refus). 
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Voici une description des différents circuit de validations avec leurs étapes.  
Les ellipses  représentent le type de circuit de validation ou l’état d’arrivé à la fin du circuit s’il n’y a pas eu de refus. Et les rectangles représente les différentes étapes de la validation, chacune 
pouvant posséder des sous étapes. Les sous étapes peuvent s’effectuer dans n’importe quel ordre, au contraire des étapes qui on un ordre bien précis. 
 

Retirer un 
agrément 

 

Évaluation (2 étapes) 

Agrément retiré 

Suspension  et 
retrait immédiate 

d’un agrément 

Évaluation (2 étapes) 

Agrément retiré 
 

Réactivation d’un 
agrément 

 

Évaluation (2 étapes) 

Agrément actif 
 

Création d’un 
agrément 

Évaluation (2 étapes) 

Évaluation DI DB (2 étapes) 

Validation (1 étape) 

Approbation (1 étape) 

Agrément actif 

Suspension d’un 
agrément 

Évaluation (1 étape) 

Agrément 
suspendu 
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Ci dessous un schéma décrivant les modalité de passage d’un état à l’autre : 
Précision sur la gestion des abonnements liés aux prestations : 

- lors du passage l'état Retiré ou inactif les abonnements sont desactivés 
- lors du passage à l’état actif ou suspendu les abonnements sont activés 
- lors d’une création d’agrément les abonnements sont créés s’ils n’existent pas déjà à la fin de l’étape 

EVALUATION DI/DB 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour réaliser toutes ses actions il suffit de sélectionner la prestation voulue.  

4 Création par une recherche. 
 

Inactif 
 

Actif 

Retiré 
 

Suspendu 
 

Refus Accord 

Nouvelle 
Création WF Suspendre et retirer 

Immédiatement 

WF Retirer 

WF Suspendre 

WF Réactiver 

Inactif 
 

WF Créer un 
agrément  

Refus 
Refus 

Accord 

Refus 

Refus 

Accord 
Accord 

Accord 
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puis 

 
Et pour les autres par une sélection dans un tableau 

 
Il faut également définir des utilisateurs qui vont valider des étapes. Cela se fait grâce à un écran similaire à celui-ci. 



 

DK6000 
Manuel utilisateur 

Vue MESSIER-BUGATTI 

réf QUA-GUI-005 
Edition 01 

 

  Page 28/59 
 

 
A la fin de ‘initialisation de circuit de création, on peut renseigner les informations suivantes : 

 
A chaque étape de validation on peut donner son accord ou refuser et ajouter un commentaire. 

 
Le gestionnaire d’agrément du site fournisseur peut supprimer ou réinitialiser l’agrément. 
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6.3.5 Agréments Officiels 
On affiche la liste des agréments officiels du site fournisseur : 

 

Â Vous pouvez également créer et déposer en ligne un agrément officiel sur tout site-fournisseur. L'acheteur et le gestionnaire 
Agrément de MESSIER-BUGATTI sont immédiatement informés de cette création. 

Â Il est obligatoire de déposer le fichier contenant le certificat numérisé 

 
Ou visualiser le détail d’un agrément officiel en cliquant sur un lien : 

 
On peut modifier ou supprimer un agrément officiel ou bien revenir à la liste. 
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6.3.6 Produits 
On peut visualiser la liste des produits du site fournisseur : 

 
On peut associer un ou plusieurs produits si des produits non encore associés sont liés aux prestations agréées pour ce site 
fournisseur. 

� associer les produits 

4 Pour associer un produit il faut le sélectionner dans la liste, valider et confirmer. 

 

Â Il apparaît alors en attente, on peut donc l’activer. 

� activer les produits 

On peut : 
4 Activer les produits ayant un statut inactif.  
4 Désactiver des produits ayant un statut actif. 

Â L’activation et la désactivation agissent sur les abonnements documentaires (actif / inactif) liés au produit en question. 

 
4 Pour l’activer, il faut sélectionner le produit dans une liste, valider et confirmer. 
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Â Il apparaît alors actif, et on peut le désactiver de la même manière. 

 

6.3.7 Liste et extractions 
On peut réaliser des extractions, et faire un export Excel. 
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6.3.8 Evènements 
On affiche la liste des évènements du site fournisseur. 

 
On peut créer un événement. 

 

Â Les motifs de création d'une ALERTE sont strictement définis dans les Procédures SAFRAN ; Dans ce cas, si vous n'êtes pas 
le gestionnaire de ce dossier, l'acheteur et le gestionnaire Agrément et les relais MESSIER-BUGATTI sont immédiatement 
informés de cette création. 
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Ou accéder à sa fiche en cliquant sur un lien : 

 
On peut modifier ou supprimer un événement ou revenir à la liste des évènements. 

6.3.9 Contacts MESSIER-BUGATTI 
On visualise les contacts Messier-Bugatti du site fournisseur. 

Â Tout dossier doit contenir au moins 
4 L'acheteur leader MESSIER-BUGATTI 
4 Le gestionnaire Agrément MESSIER-BUGATTI 

Â Si ces 2 conditions ne sont pas réunies, impossibilité de créer un circuit de signature d'agrément MESSIER-BUGATTI  
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� ajouter un contact Messier-Bugatti 

On peut ajouter un contact Messier-Bugatti après une simple recherche utilisateur : 

 
On visualisera le profil du contact en cliquant sur son lien. 

Â Préciser son rôle (Acheteur Leader /  Gestionnaire d'agrément / Relais) : il ne peut exister qu'un Acheteur et un gestionnaire 
d'agrément par site 

� Modifier un contact Messier-Bugatti 

Â Aucune modification ; réservé à l'administration de l'application 

� supprimer un contact Messier-Bugatti 

4 afficher le détail de la personne 
4 Sélectionner Supprimer et valider 

 

� Changer d'Acheteur ou de gestionnaire MESSIER-BUGATTI 

4 Supprimer la personne du dossier contact 
4 Ajouter la nouvelle personne et lui affecter le rôle 

Â Si cela concerne un changement global sur tous les dossiers, Une fonction d'administration permet un changement général 
d'une personne X par Y sur tous les dossiers fournisseurs 
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� Changer de rôle MESSIER-BUGATTI (Acheteur ou  gestionnaire Æ 
relais) 

4 Supprimer la personne du dossier contact 
4 Ajouter la même personne et lui affecter le nouveau rôle 

6.3.10 Contacts FOURNISSEUR 
On visualise les contacts fournisseur du site fournisseur. 

Â Tout dossier doit contenir au moins Le responsable Document du fournisseur 

4  

Â Si cette condition n'est pas réunie, le nom du destinataire des documents (coté fournisseur) n'est pas mentionné dans les 
courriers 

� Créer un contact Fournisseur 

Â réservé à l'infogérance ; pour les contacts fournisseur, la création d' un utilisateur nécessite une EBI. Le Login est construit 
suivant les règles de sécurité SAFRAN Æ sélectionner « créer un contact » dans la liste déroulante. 

� Attacher un contact Fournisseur  

On peut attacher (le lier au dossier) un contact fournisseur après une simple recherche utilisateur : 

Â Préciser son rôle (Responsable document /  Responsable Commercial / Responsable Qualité / relais): il ne peut exister qu'un 
Responsable document et un Responsable Achat et Responsable Qualité par site 

� Modifier un contact Fournisseur  

4 Cliquez sur le nom 
4 Sélectionner Modifier 

 
4 Valider la modification  
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� Supprimer un contact Fournisseur  

 
4 Supprimer l’utilisateur, c’est à dire le délier du site fournisseur et/ou le supprimer définitivement de DK6000web. 

La suppression détruit le compte si celui-ci n'est plus lié à d'autres sites-fournisseurs 

6.3.11 Documents 
On visualise l’ensemble des document aux quels le site fournisseur est abonné : Abonnements sur prestation, abonnements sur 
produits, abonnements simple. 

 



 

DK6000 
Manuel utilisateur 

Vue MESSIER-BUGATTI 

réf QUA-GUI-005 
Edition 01 

 

  Page 37/59 
 

� abonnements simple. 

4 Créer un abonnement simple ; il suffit de rechercher et de sélectionner une prestation. 

 
Puis de renseigner les informations de l’abonnement. 

 
Et les documents liés à cette prestation seront ajoutés dans la liste des abonnements simple. 

 
� créer un abonnement temporaire 

On peut également créer un abonnement temporaire, c’est à dire non pas avec une prestation mais avec une sélection de 
documents. 
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4 Tout d’abord, il faut rechercher les documents. 

 

Â En les sélectionnant, ils se placent dans un « panier ». 

 
Une fois les documents dans le panier, il suffit de les sélectionner et de valider puis de confirmer. 
Et les documents seront rajoutés à la liste des abonnements simples, pour cela, ils seront liés à une prestation virtuelle créée 
automatiquement. 
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� activer ou désactiver des abonnements 

On peut également activer ou désactiver des abonnements. La procédure est très simple, une liste des abonnements actifs ou 
inactifs selon le cas sera affichée, il suffira de les sélectionner, de valider et de confirmer. 

 
� copier ou déplacer des abonnements. 

Cela signifie que l’on va dans le cas de la copie, rajouter des abonnements (simples ou temporaires) que l’on aura sélectionné à un 
autre site fournisseur. Et dans le cas du déplacement, on supprimera en plus les abonnements sélectionnés du site fournisseur 
source. 

Â Il faut pour cela rechercher et sélectionner le site fournisseur cible. 
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Â Puis sélectionner les abonnements à copier ou déplacer et valider puis confirmer. 

 
7 GESTION DES PRODUITS 

 
Actions possibles : 

4 rechercher un produit 
4 créer un produit 
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7.1 RECHERCHE D’UN PRODUIT 
4 Saisir le début de la référence du produit à rechercher dans le champ référence : 
4 Cliquer sur l’hyper lien « rechercher » 

Résultat : 

 
Navigation  : 
4 Sélection d’une valeur. dans la liste déroulante « lignes/pages » (5, 10, 25 ou 50) : permet la modification du nombre de 

références produit à afficher par page :  
4 Cliquez sur le titre « Référence » : permet de trier les références par ordre alphabétique. 
4 Numéros de pages : permet de changer de page de la liste des références produits. 
4 Cliquez sur une référence de produit : accès à l’écran de gestion d’une référence produit. 

7.2 GESTION D’UNE REFERENCE PRODUIT 

 
Actions liées à une référence produit : 
4 Onglet Sites Fournisseurs : écran Sites Fournisseurs 
4 Onglet Prestations : écran produits 
4 Onglet Documents : écran documents 

 
Liste déroulante Votre Choix : 

4 modifier : écran de modification de la référence du produit et/ou de sa description 
4 supprimer : uniquement si le produit n’a aucun lien 
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7.2.1 Ecran de Modification référence produit 

 
Actions possibles : 

4 modification dans les différents champs de saisie : 
4 Valider : prise en compte des modifications et mise à jour 
4 Annuler : annulation des modification de la référence produit 

7.2.2 Ecran Sites Fournisseurs 
Affiche les sites fournisseurs de la référence produit sélectionnée 

 
Actions possibles : 
4 Cliquez sur l’hyper lien d’une raison sociale : accès à la fiche site fournisseur correspondante. 
4 Modification du nombre de lignes par page à afficher. 
4 Accès aux autres écran Fiche Produit, Prestations, Documents par clique sur les onglets. 

7.2.3 Ecran Prestations 
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7.2.4 Ecran d’ajout d’une prestation à un produit 

 
 
4 Soit cliquer sur le bouton radio « référence » et saisir tout ou partie référence de la prestation dans le champ de saisie et 

cliquer sur « rechercher » 
4 Soit cliquer sur le bouton radio «toutes les prestations » et cliquer sur « rechercher » 

 
L’écran suivant apparaît : 

 

Â Sélectionner la prestation à ajouter au produit en cliquant sur l’hyper lien « sélection » 

L’écran suivant apparaît : 

 
4 Cliquer sur valider pour ajouter la prestation ou sur annuler pour annuler l’opération 



 

DK6000 
Manuel utilisateur 

Vue MESSIER-BUGATTI 

réf QUA-GUI-005 
Edition 01 

 

  Page 44/59 
 

7.2.5 Ecran Documents 

 
Affiche les documents maîtres et complémentaires liés à un produit 
Actions possibles : 
4 Liste déroulante de sélection du nombre de lignes par page 
4 Ajout d’un document à un produit  : appelle l’écran d’ajout d’un document à un produit  
4 Suppression d’un document à un produit : uniquement disponible si le produit ne possède pas d’abonnements produit pour 

un site fournisseur. 

7.2.6 écran d’ajout d’un document à un produit 

 
4 Choisir le critère de recherche et cliquer sur « rechercher » 
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L’écran de résultat de la recherche apparaît : 

 
4 Cliquer pour la ligne correspondante au document à ajouter sur la colonne Maître ou Complémentaire pour ajouter le 

document sélectionné  

Â Lors de l’ajout d’un document à un produit, si le produit possède des abonnements produits pour un site fournisseur, le 
document nouvellement rajouté est également rajouté aux abonnements. 

8 GESTION DES PRESTATIONS 

 
o Recherche 
4 Soit cliquer sur le bouton radio « référence » et saisir tout ou partie référence de la prestation dans le champ de saisie et 

cliquer sur « rechercher » 
4 Soit cliquer sur le bouton radio «toutes les prestations » et cliquer sur « rechercher » 
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Exemple : 

 
Après sélection de la référence : 
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Différentes actions possibles 

8.1 MODIFIER : 

 
4 Modifier les différents champs de saisie, puis « Valider » ou « annuler » 

8.2 SUPPRIMER 

Â On peut également supprimer une prestation, si elle n’a aucun lien. 

8.3 COPIER VERS UNE AUTRE PRESTATION 
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Après sélection d’une référence : 

 
4 Cocher les cases concernées et valider. L’écran de validation suivant apparaît : 

 

Â Si la prestation cible possède des abonnements prestations ou des abonnements simple, les documents copiés sont ajoutés 
aux abonnements des sites fournisseurs concernés. 
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8.4 DEPLACER VERS UNE AUTRE PRESTATION 

 
4 Sélectionner la prestation cible, résultat : 

 
4 Cocher les cases correspondantes et valider pour afficher l’écran de confirmation. 

Â Si la prestation cible possède des abonnements prestations ou des abonnements simples, les documents déplacés sont 
ajoutés aux abonnements des sites fournisseurs concernés. 

Â Remarque : les liens initiaux de la prestation avec les documents et produits sont supprimés sans aucune lettre d'annulation. 
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8.5 CREATION D’UNE PRESTATION 

 
4 Saisir les champs obligatoires au minimum, puis appuyer sur « Valider » ou « Annuler » 

 

� Recherche par catégorie 

 
� Recherche par Segmentation Achat Groupe 

 
9 GESTION DES DOCUMENTS 
Actions possibles : 
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4 Créer un document 
4 Rechercher et Afficher le contenu du document : cliquer  sur le nom du fichier 
4 Accéder à l’écran Abonnement 
4 Accéder à l’écran Prestations 
4 Accéder à l’écran Produits 
4 Accéder à l’écran Historique 
4 Accéder à l’écran Téléchargements 
4 Par la liste déroulante : Modifier le document 
4 Par la liste déroulante : Réviser le document 
4 Par la liste déroulante : Supprimer le document 

9.1 CREER UN NOUVEAU DOCUMENT  

 

Â Le fichier est impérativement au format JPG, TIF ou PDF 

Â Le document commun avec PM doit être importé et jamais créé dans DK6000web 
Remplir tous les champs de saisie. 
4 Sélectionner l’option sensibilité (forte, faible, moyenne) à l’aide de la liste déroulante 
4 Sélectionner l’origine à l’aide de la liste déroulante correspondante 
4 Sélectionner le fichier à l’aide de la fenêtre de navigation en cliquant sur le bouton « Parcourir… » 
4 Cliquer sur « Valider » pour faire apparaître l’écran de confirmation 

9.2 IMPORTER UN DOCUMENT PM 
4 Ouvrir PM et Rechercher 
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4 Sélectionner le document 

 
 

4 Dans le menu "Document" de PM, Sélectionner "INTERESSE AGREDOC"; cette action peut se faire quelque soit l'état 
(…PRERELEASE, RELEASE…). 

Â Si les conditions de type/catégorie, de format (PDF, TIF, JPG uniquement), de statut( ELECTRONIQUE) sont remplies, la 
case" INTERESSE AGREDOC" sera cochée. Vous avez la journée en cours pour désélectionner/sélectionner votre 
demande. 

Â  Seule, la dernière édition RELEASE est transférée et le champ "TRANSFERE AGREDOC" est coché. Ce marqueur est 
automatiquement reporté sur les prochaines éditions et ne peut plus être modifié. 

Â Le lendemain matin, le document est disponible dans DK6000web pour créer le lien Prestation ou Produit ou réaliser des 
abonnements simples / temporaires. Attention le document est  
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9.3 CONSULTER UN DOCUMENT EXISTANT : 

 
4 Sélectionner le bouton radio et entrer les critères de recherche correspondants, puis cliquer sur « Rechercher » 

Résultat : 

 
4 Cliquer sur la référence du document à traiter 

Résultat : 

 
 
Indique l'absence de lien Produit ou Prestation 
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9.3.1 Ecran Abonnement 

 

Â Cet écran permet de visualiser les statuts d’accusé de réception et leur date pour tous les sites fournisseurs concernés. 

9.3.2 Onglet Prestation 

 
Actions possibles : 
4 Ajouter une prestation au document 
4 Supprimer une prestation du document 
4 Afficher la fiche prestation de la référence sélectionnée 

Æ cf.  $ 7.2.3 

9.3.3 Ajout d’un lien prestation / document  

 
Ecran résultat de la cherche :  
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Actions possibles :  
4 Cliquer sur le lien « sélection » de la colonne souhaitée pour la ligne de prestation à ajouter. 

L’écran suivant apparaît : 

 
4 Cliquer sur « Valider » pour faire apparaître l’écran de confirmation , ou « Annuler » pour annuler l’ajout. 

Â Si la prestation possède des documents, le document sera ajouté aux abonnements liés à cette prestation. 
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9.3.4 Suppression d’un lien Prestation / document = Onglet Prestation 

Â Cette action est uniquement disponible si la prestation n’a pas de lien "AGREMENT MB"(Æ aucun abonnement) ou 
"Abonnement simple" 

 
4 Cocher la check box concernée, puis cliquer sur « Valider » pour faire apparaître l’écran de confirmation, ou « Annuler » 

pour annuler la suppression de la prestation du document. 

� Retrait des liens Document/Prestation en cas d'abonnement 

4 Déplacer vers la prestation "Z CORBEILLE" (permet la rupture des abonnements) 
4 Rechercher la Prestation "Z CORBEILLE", la sélectionner 
4 Onglet Document Æ supprimer un document 

9.3.5 Suppression d’un lien Produit / document  

 

Â L’action "supprimer un produit" n’apparaît que si le produit n’a pas de lien avec un site –fournisseur (Æ aucun abonnement) 

Actions possibles : 
4 Sélectionner « Ajouter un produit à un document » dans la liste déroulante 

Résultat : Ecran Ajout d’un produit à un document 
4 Cliquer sur la référence d’un produit :  

Résultat :Ecran fiche produit 
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� Ecran Ajout d’un produit à un document :  

 
4 Cliquer pour la ligne du produit à ajouter, sur le lien « sélection » de la colonne Maître ou « Complémentaire » pour faire 

apparaître l’écran de confirmation. 

Â Si le produit choisi possède des abonnements, le document sera ajouté à ces abonnements. 

9.3.6 Ecran Historique 
Affiche l’historique des modifications du document 

 

9.3.7 Onglet Téléchargements 
Affiche l’historique des téléchargements du document : 

 

Â Affiche le nom, prénom de la personne du fournisseur ayant téléchargé par Internet le document (diffusion électronique) 
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9.4 MODIFIER LE DOCUMENT 

 

Â Document PM : seule la sensibilité est modifiable, l'origine est verrouillée par l'interface PM 

Modifier  
4 (*) La référence 
4 (*) L'édition 
4 La sensibilité (forte, moyenne, ou faible ) par la liste déroulante,  
4 (*) Le titre 
4 L'origine par la liste déroulante 
4 (*)Le fichier 

Â  (*) accessible en modification s'il n'existe pas de diffusion 

4 Cliquer sur « Valider » pour faire apparaître l’écran de confirmation, ou « Annuler » pour annuler la modification du 
document. 

9.5 REVISER LE DOCUMENT (DOCUMENT EN DEHORS DE PM) 

 
4 Saisir les champs obligatoires 
4 Cliquer sur « Valider » pour faire apparaître l’écran de confirmation de modification 
4 Cliquer sur « Annuler » pour annuler les modifications 

Après révision d’un document, les abonnements concernant ce document, sont modifiés, c’est à dire qu’ils sont passés à l’état "non 
téléchargé", et le fournisseur doit télécharger (ou le gestionnaire Agrément doit saisir un AR)  la nouvelle version. 

Â Révision d'un document importé de PM : Les nouvelles éditions ultérieures seront automatiquement transmises à 
DK6000 par PM et déclencheront de nouvelles diffusions aux abonnées sans intervention humaine 
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9.6 SUPPRIMER LE DOCUMENT 

Â Accessible s'il n'existe pas de diffusion (abonnement) 

 
Cliquer sur « Valider » pour faire apparaître l’écran de confirmation de suppression 
Cliquer sur « Annuler » pour annuler la suppression du document 


